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1. O01Me MoJI0KEeHu s

1.1. Hacrosmiee [Tonoxxenne pazpaboTaHO B COOTBETCTBHUH C:

- ®enepanbubiM 3akoHOM P® ot 29.12.2012 r. Ne 273-®3 «O6 obpazoBanuu B Poccuiickoii
denepauuny;

- Ilpukazom MunuctepcTBa oOpa3oBanus u Hayku P® ot 5 ampens 2013 r. N 240 «O6
YTBEPKACHUH O0pa3IOB CTyIEHYECKOro OWiieTa JUIsi CTYJSHTOB W 3a4e€THON KHIDKKH I CTYICHTOB
(KypcaHTOB), = OCBaMBAIOIIMX  OOpa3oBaTENbHBIE  MPOrPaMMbl  CpPEAHEr0  MPOo(ecCHOHAIBHOTO
o0pa3oBaHUs;

- YcTaBOM U MHBIMU JIOKaJbHBIMU aKTaMH OI0/KETHOTO MPOoQeccCHOHAIBHOTO 00pa3oBaTeIbHOIO
yupexaenuss OproBckoit obmactu «OpiaoBCKHid 00IaCTHON KOJUICIK KYJIBTYPBI M HUCKYCCTB» (najiee -
Komnemx).

1.2. 3ayeTHas KHIDKKA - JIOKYMEHT, B KOTOPOM (UKCHPYIOTCS PE3YJIbTaThl OCBOCHUS
oOyyarolmuMcsi OCHOBHOM  Tpo(eCcCHOHANbHOW  00pa3oBaTeNbHOW MPOrpaMMbl M OTPasKaeTcs
yCIIeBaeMOCTh 3a BeCh nepuoji o0yuyenus B Komnemxke.

1.3. CryneHueckuii OUieT - JOKYMEHT, yIOCTOBEPSIONINI INYHOCTh oOyuatomerocs: Komnemxka.

1.4. KaxxnmoMy BHOBB MPUHATOMY OOYYalOIIEMYCsl BBIAACTCS 3a4€THAsl KHUKKA M CTYACHUECKUI
OuIIeT YCTaHOBIEHHOTO 00pasiia.

1.5. OTBETCTBEHHOCTh 3a BBIJIaYy 3a4YETHHIX KHWKCK W CTYJICHYCCKHX OUIICTOB OOyUYaONUXCSI
BO3JIaraeTcs Ha cekperaps yueOHOil yacTH.

1.6. OTBETCTBEHHOCTh 33 BEJCHUE 3aYCTHBIX KHIDKEK M CTYJICHYCCKHX OMICTOB OOyUYarONTUXCS
Bosnaraercs Ha npeacenareneit IIK u knaccHbIX pykoBoguTENEH.

1.7. Byxrantepuss Komnemxa He pexe OIHOTO pa3a B T0J MPOBOJUT HHBEHTAPU3ALIMIO
MaTepUaIbHBIX IIEHHOCTEH, B TOM YHCJE COCTOSHMS y4eTa U XpPaHEHHs CTYJACHUYECKHX OHIIETOB: CBEPKY
(haKTUYECKOTO OCTAaTKa YUCTHIX OJJAHKOB OMJIETOB M UX pacxojia C aKTaMH.

2. HOpﬂ)IOK 3aM0JJHEHUS M BbIJAYH 3a4eTHON KHUKKHU U CTYAECHYECKOI0 ouaera

2.1. 3adeTHble KHUXKKHU U CTyJI€eHYECKHE OUIIETHI BBIAAIOTCS HA BECh EpUO 00yUeHHs OecIIaTHO
oOyuaromumcsi, 3auucieHHbM B Komemk, kak Ha OIOJUKETHYI, Tak M IUIATHYHO (IO JOoroBopaMm 00
o0pa30BaHMM 3a CYET CPEACTB (PU3NUECKUX U (UITH) FOPUIUUECKHX JIUI) OCHOBY OOYUEHHUS.

2.2. PeructpaniioHHble HOMEpa 3a4€THOM KHIWKKM U CTYJCHYECKOro Owuiiera SBISIOTCA
UJCHTUYHBIMU, HE MEHSIIOTCSI Ha IPOTSKEHUH BCEro nepuojia oo0yuenus oOyuatomerocs B Komnemxke.

branku ka)xa0ro roja A0KHBI UMETh CBOW 1Mp 1 nmopsaKoBbiil Homep. Hanpumep, 6unetst s
oOyuatomerocs npuema 2020 rona nomkHbel HaunHathes ¢ Ne 20-001, rae «20» sBasiercst mudpoM rojaa
npuema, a «001» mopsaKoBEIM HOMEPOM IepBoro 6uiera, BeiganHoro B 2020 roay.

2.3. 3aueTHble KHUXKUM U CTyJEHYECKHME OWJIEThl BBIJAIOTCA OOy4aroUIMMCs OYHOM (HOpPMBI
00y4eHHUs MOl POCIIMCh U PETHCTPUPYIOTCS B )KypHAJIEe yYeTa BbIIaYM 3aU€THBIX KHUKEK U CTYJCHUECKUX
oweroB. XKypHan BeneTcs cekperapeM yaeOHON 4acTH.

2.4. Crynenueckuil Ouser oOyyaromemMycs NepBOro Kypca o4yHoi (GpopMbl 00yd4eHUs BBIAAETCS B
Te4YEeHHUEe Mecsla 1ociie Hayajna y4eOHoro roja.

2.5. 3ayeTHas KHW)KKa [0 OKOHYAHWU TNPOMEXKYTOYHOM aTTeCTalluu CcIaeTcs O0y4aroluMcCs
KJIACCHOMY PYKOBOJUTEIIO Y4€OHOM rPpyIIIbI.

2.6. Ilpu mepeBosae oOyuaromierocss M3 Jpyroil o0pa3oBaTeNbHONW OpPraHM3AIMU BBHITUCHIBACTCS
HOBBIN CTYJI€HUYECKHI OMJIET U 3a4eTHAas KHIKKA.

2.7. Ilpu mepeBoae obOydaromierocs BHyTpu Komemka ¢ OJHON CIEHMAIBHOCTH Ha JAPYTYIO, C
oJHOU (popMbl 00yUeHHs HA APYTYIO, IPOJOJIKAIOT BEJEHUE paHee BBIAAHHOIO CTYIEHYECKOro Oumiera u
3a4E€THON KHMKKHU.

2.8. B cnydae ocraBieHus oOydarouierocs Ha BTOPOW roJl Ha OAHOM M TOM K€ Kypce B Ouiere
JIeJIaeTCs JINIIb OTMETKA O MPOJIEHUH CPOKA €ro AEUCTBHUSL.

29. B cinyuae orumcinenus oOydaromierocs u3 Komtemka, a Takke IOcie OKOHYaHUS,
obyuaromumcs Kosmtemka crynenueckuii OuieT BKIAAbIBACTCS B IMYHOE JEJI0 00YyJaroLIerocs.



2.10. Tlopsiok 3amoTHEHUS 3a4€THON KHIDKKU U CTYJ€HUECKOro OuieTa:

2.10.1. Ions 3a4eTHOM KHUXKKU U CTYIEHYECKOTO OWJIeTa 3aIllOJIHAIOTCS aKKypaTHO, IIapHUKOBOM
PYUKOW CHHEro LBeTa. 3alOJHEHUE 3a4eTHOW KHM)KKH B paMKaxX CBOMX JOJDKHOCTHBIX OOs3aHHOCTEH
OCYILIECTBISIOT CEKpeTaphb ydeOHOW 4acTu, MpeaceaTesid TrocydapCTBEHHON HK3aMEeHAalMOHHOU
KOMHUCCHH, CEKpeTapb rocyapCTBEHHON MTOTOBOM aTTecTalyy, NpenojaBaTel yueOHbIX AUCLUILINH U
npodeccuoHaNbHBIX MOAYJEH, PYKOBOAMTEIU NMPAKTHKU, PYKOBOAUTEIH KYpPCOBBIX PalbOT (IIPOEKTOB).
3arnoyiHeHNe CTYACHYECKOT0 OUJIeTa OCYIIECTBISET CEKpeTaph yueOHOH yacTu.

2.11. 3aveTHas KHMXKKA 3alOJHIETCS CIeIYIOIIMM 00pa3oM:

2.11.1. Ha o6opote (thop3arie) 3aueTHON KHIKKH:

-nToJbKHA OBITh HakieeHa Qororpaduyeckas KapTouka ee Biajeiblla W 3aBEpeHa Ie4yaThbio
Konnemxka;

- BHU3Y CIIpaBa JOJKHA CTOATH MOANKUCH 00ydJarolerocs ¢ ee pacmudpoBKoii.

2.11.2. Ha ctpanune Nel 3a4eTHON KHUKKHU YKa3bIBatOTCS:

- «y4YpeIuTeNb» - B COOTBETCTBHM ¢ YcTaBoMm Kosiemxka (PyKONHMCHO WM C HCIOJb30BaHHEM
LITaMIIa);

- IOJIHOE HaWMEHOBaHUE O00pa30BaTENIbHON OpraHu3alkdu» - B COOTBETCTBUU C YCTaBOM
Komnnemxka (pykonucHO MM C KCTIOJIB30BAHUEM IIITAMIIA);

- HOMEp 3a4eTHOW KHUXKKHU - B COOTBETCTBHH C 1. 2.2. HacTosAuero [lomoxenus;

- «@amuins, UMs, OTYECTBOY» - B COOTBETCTBUU C MACIIOPTHBIMU JaHHBIMHU, 0€3 COKpAIlEHU;

- «CnienimasibHOCTH (TIpodeccusi)» - HAMMEHOBAHKE CIICIIHAIBHOCTH (TTpodeccru) B COOTBETCTBUH

(denepanbHBIM TOCYIaPCTBEHHBIM 00pa30BaTEIbHBIM CTAaHAAPTOM;

- «®opma 00ydeHHs» - B COOTBETCTBUU C IPUKA30M O 3a4HCIICHUU (OYHAS, 3a04HA);

- «3aymclieH OpUKa3oM OT ..» - Jara IpUKa3a O 3a4UCIEHUU B (opMaTe «UHCI0, MeCsLl
(mpormucekio), roa» (Hanpumep, 14 asrycra 2020);

- Ne - HOMep mpurKa3a 0 3aYUCIIEHUN;

- «PykoBoauTenp 00pa3oBaTeNbHON OpraHu3alMM WM MHOE YIOJIHOMOYEHHOE JIOJKHOCTHOE
JTUIO» - moanuck aupekropa Komiemka ¢ nocnenyronieit pacmndpoBKoii.

- «/laTa BbI1auM 3a4€THOM KHUKKHU» - B (hopMaTe «UUCII0, MecsIl (IPOMUChIO), To1» (HarpuMep,

02 centsadps 2020).

2.11.3. Ha Bcex mocienyromMX CTPaHULAX 3a4€THOM KHM)KKH YKasblBaeTcs «DaMuius, nUMf,
OTUYECTBO CTYJICHTay; yU4eOHBIHN TOJ, KypcC, OPSAIKOBBIA HOMEP CEMECTpa.

2.11.4. B cimyuyae M3MEHEHUS NMEPCOHAIBHBIX JIAHHBIX OOYYaIOLIErocs HCIPABICHUs Ha MEpBOMH
(BTOpO#i) CTpaHUIE 3a4€THOM KHM)KKM BHOCSITCSI CEKpeTapeM Y4eOHOHl yacTH: McrpaBisemasl 3aluch
3aUEPKUBAETCS AKKypaTHO OJHOM 4YEpTOH, BBILIE HEE BHOCHUTCA HOBas 3allChb, KOTOPAsl 3aBepseTcs
MOJMKUCHIO ¢ paclInpOBKON cekpeTaps yueOHON YacTu.

2.12. Crynendeckuil OUNET 3aMOTHIETCS CISAYIONIIM 00pa3oM:

2.12.1. Ha neBoii cTopoHE pa3BOpOTa CTYIEHUYECKOTO OUJIeTa YKa3bIBAIOTCS:

- «y4penuTeb» - B COOTBETCTBMM C YcraBoMm Koiemka (pyKONHMCHO WIM C MCIOJIb30BaHUEM
1ITaMIIa);

- «II0JTHO€ HaMMEHOBaHUE OOpa30BaTENbHOW OpraHW3allMM» - B COOTBETCTBHM C YCTaBOM
Komnnemxka (pykonmuCHO MM C KCTIOIB30BAHUEM IIITAMIIA);

- «Ctrynenyeckuii 6unet Ney - B cOOTBETCTBUHU C 1. 2.2. HacTosuero [lonoxenus;

- «®amunus» - B COOTBETCTBUH C NMaCOPTHBIMU JaHHBIMH, 0€3 COKpallleHul;

- «ms», «OTYECTBO» - B COOTBETCTBUU C NMACHOPTHBIMU JaHHBIMHU, 0€3 COKpaIleHuH;

- «3auncieH MpHUKa3oM OT «..» - Jara MpuKa3a O 3a4yHhclIeHUu B ¢GopMaTe «UUCIO, MeCsIl
(mponuceio), ron» (Hanpumep, 14 arycra 2020);

- «/lara BeImaum» - B popmare «uaucio, Mecsil (Mpomuckio), roay (Hampumep, 02 centsadps 2020),
HO He mo3aHee 1 Mecsa ¢ MOMEeHTa Hayaa o0y4eHHs;

- IOJTUCH 00YYArOIErocs - MOAMUCH 00YJarOIIETocs ¢ ee pacmnu(poBKOi;

- «PykoBomuTens 00pa3oBaTeIbHON OpPraHU3aIMK WIA WHOE YIOJTHOMOYEHHOE JIULOY - MOJIHUCH
nupekTopa Komnemka ¢ mocnenyromiel pacmm@poBKOii.

Ha mecro ans ¢orokapTouku OoDKHA OBITH HakiieeHa Qororpadusi ee BiIajenbla, KOTopas



3aBepsieTcs nevarbto Kosnemxka.

2.12.2. Ha npaBoii CTOpOHE pa3BOpOTa CTYJACHYECKOTO OMIIETa YKa3bIBAIOTCS:

- «JleiicTBuTeneH MO «....»- 01 ceHTSIOps W roj, CIeAYIOIMNNA 3a TOAOM BBIJAYM WU TPOIJICHUS
CTyJIGHYECKOro Owiiera, il OOydYaroIlerocss BCeX KYpCOB, KpoMme BbIMyckHOro; 30 WIOHS W Toj,
CJICYIOIINI 33 TOJJOM MPOJICHUS CTYIEHYECKOT0 OMeTa, st 00y4aromerocs BEITYCKHOTO Kypca;

- «PykoBomMTENb, WM HMHOE YIOJHOMOYECHHOE JHUIIO» - MOJANHUCH JupekTopa Koimmemxa c
nocyenyomei paciuppoBKoil U cKpersieHHas neyarbio Kosremxka.

2.13. B TedeHue nByX HeAENb ¢ Hadajga KaXaoro ydeOHOro roga oOydaromiuiics o0si3aH caaTh B
Komnemk crynendyeckuii Ouier 1uist poJUICHUs CPOKa €ro JCHCTBHSL.

2.14. CekperapeM y4eOHOH YacTH B TEUEHHUE JBYX HEENb CO JHS CIayd CTYJICHUYECKOro OujeTa
JUTSL IPOJUICHUSI CPOKA JISHCTBUSI BHOCUT HEOOXOMMBIEC 3aITUCH.

3. Benenue 3aueTHOH KHIKKH

3.1. 3anucu B 3a4€THOM KHMXKKE OOY4Yarolllerocs MpoU3BOAATCA aKKypaTHO, IIAPUKOBOM pyuKon
cuHero uBera. [loAYMCTKM, MMOMApKu, HCIPaBJICHUs, HE 3aBEPEHHbIE B YCTAaHOBJICHHOM IOpSAJKE, B
3a4E€THOM KHMIKKE HE JIOIYCKAIOTCS.

3.2. HcnpasneHust omnOOK, TOMYIIEHHBIX B IIPOLECCE BEACHUS 3aU€THONW KHUKKH, JOIMYCKAIOTCS
TOJIBKO B MOPSJIKE UCKIIIOUeHMs. B aToM ciyyae:

-HeIIpaBUJIbHAS 3aMIUCh 3aUE€PKUBAETCS aKKypaTHO OJJHOM YepToii;

-CBEpPXY 3aHOCHUTCSI BEpHasi 3aIllCh;

-McIpaBiieHue 3aBepsiercs ¢pas3oil «VcnpaBiaeHHOMY BEpUTh», MOANUCHIO C €€ pacHM(poBKOH
JuIa, JONYCTUBILIEro OIIMOKY (mpenojaBarelb, PYKOBOJAUTENb KypCOBOM pabOThl, pPYKOBOJAWUTENIb
MPAKTUKU U T.1T.).

3.3. B 3a4eTHyI0 KHM)KKY B COOTBETCTBHH C YU€OHBIMHU IIIAHAMU 3aHOCSTCS:

- 3amlKCH pe3ybTaTOB Cauu HK3aMEHOB U CBEJIEHUS O MPOCIYIIAaHHBIX Kypcax B rpadax pasaena
«Pe3ynpTaThl MPOMEKYTOYHON aTTeCTallMM (3K3aMEHbl, KOMILJIEKCHBIE IK3aMEHBI» COOTBETCTBYIOIIETO
ceMecTpa;

- 3alMCH Pe3yJbTaTOB CAUM 3aU€TOB U CBEJICHUS O COOTBETCTBYIOIIEM Kypce B rpadax pa3esoB
«Pe3ynbTaThl NPOMEXYTOYHOW aTrTecTaluu (3a4eTbl, KOHTPOJbHBbIE pabOTHI)» COOTBETCTBYIOLIETO
ceMecTpa;

- 3amUCH pe3yJbTaTOB 3aIlIMTHl KYpCOBBIX paboT B rpacdax pasaenoB «KypcoBble pabOThI
(TIpOEKTHI)»;

- CBEIEHMS O IPOMU3BOJICTBEHHOM INPAKTUKE M PE3YJIBTAThl 3aIUUTHI OTYETA O IPOXOXKACHHUU
NpakTUKuU B rpadax pasaena «IIpousBoacTBeHHas (mpodeccruoHaabHas) MpaKkTHKay;

- 3amUCh pe3yibTaTa 3allUThl BBIMYCKHONH KBaJU(UKAMOHHOW padOThl MO CHENHaIbHOCTH
(HampayieHnio) B Tpadsl pa3zena «3amuTa BeITYCKHONW KBATU(UKAITMOHHON PabOThI.

- 3aIUCH Pe3yJIbTATOB CJJaUl UTOTOBBIX aTTECTAI[MOHHBIX SK3aMEHOB B rpadsl paszena «Torossii
MEXIUCHUTUTMHAPHBIN SK3aMeH 110 CIIeUaIbHOCTHY, «MTOroBble 3K3aMEeHbI 110 AUCHUTUINHEY;

- pemenne ['ocynapcTBeHHOH aTTeCcTallMOHHOM KomuccuM B rpadsl pasgena «Pemenuem
l'ocynmapcTBeHHOM aTTeCTAIMOHHON KOMHUCCHUI)

3.4. B cnyyae yrepu 00y4aromumMcst 3a4€THON KHIDKKU OLIEHKU paHee CIAHHBIX JUCIUIUIMH MOTYT
OBITh BOCCTAHOBJICHBI 110 3asBJICHUIO 00YUYaIOIIErocs B CIEAYIOIIEM MOPSIKE:

- KJIACCHBIM PyKOBOJUTEIb I'PYINIBI BHOCUT B HOBYIO 3aU4€THYIO0 KHMKKY HAa3BaHUE IHCLUUIUIMH U
OLIEHKH JTUOO0 M3 HK3aMEHAIMOHHBIX BEIOMOCTEH, TMO0 U3 IPYMHIOBBIX KYypHAJIOB;

- 3aMeCTHTENb TUPeKTopa (1o yueOHoil paboTe) mpoBepsieT MPaBUILHOCTH 3aIMCEH U CTABUT CBOIO
BU3Y Ha KOXJI0W CTpAHUIIE.

3.5. Ha cTpanure, COOTBETCTBYIOLICH TEKYILIEMY CEMECTPY, JOJKHBI OBITh POCTABJICHBI (haMIIINs
oOy4aromierocst U yaeOHbIH TOJI.

3.6. IIpenoiaBaTens HE BIpaBe MPUHUMATh 3a4eT M AK3aMEH y OOy4aroIuXcs, HE MMEIOLINX
HaJIeKaIM 00pa3oM 0(hOPMIICHHOM 3a4€THON KHIKKH.

3.7. B 3a4eTHyl0 KHHXKY 3aHOCATCS TOJIBKO IPENyCMOTpeHHble 3amucu. OreHka



«HEYJTOBIETBOPUTEIBHO» U OTMETKA «HE 3aUTE€HO» HE 3aHOCATCS B 3aYETHYIO KHHXKKY OOy4aroIierocs.
[TonoxxutenbHble OLIGHKH IMPOCTABISAIOTCA B 3aU€THOW KHIKKE OOYYaromlerocs, B COOTBETCTBYIOIICH
rpade, Ha JIEBOW CTpaHHIIE TeKyHlero cemectpa. OTMETKa «3auTEHO» MPOCTABISETCA TaKXXe B 3a4ETHOM
KHIDKKE OO0ydJaromierocsi, B COOTBETCTBYIOIIEH rpade, Ha MpaBOd CTpaHULE TEKyllero cemecrpa. B
3a4eTHOM KHIDKKE HE AOMMYCKAKOTCA TMOAYMUCTKH, HE OrOBOPCHHBIC HCHPABJICHUA, MIPOCTABICHUC
KaKUX-I100 MOCTOPOHHUX 3aIUCEH WU YCIOBHBIX 0003HAYCHUIA.

3.8. Ilo oxoH4aHMM ceMecTpa MOCie CBEPKU KIACCHBIM PYKOBOJIUTENb CTABUT B 3a4€THON KHUKKE
CBOIO MTOANUCH B noJie «[loanucek K1accCHOro pykOBOIUTENS».

3.9. Ilo OKOHYAaHUHU KaXJOT0 Y4€OHOTO T0/1a B 3aUETHON KHIDKKE JIENIAETCS 3alHuCh O TOM, YTO
oOyuaroleiicss mepeBelieH Ha ClENyIOIMi Kypc U moATBepxkaaercss mneuateio Kommemxa «Jlms
JOKYMEHTOB.

3.10. B ciayyae He0OXOAMMOCTH UCTIPABICHUN SK3aMEHATOP BHOCUT UX B CIIEAYIOIIEM MOPSIKE:

- HCIIpaBUJIbHAA 3aIIMCh 3a4YCPKUBACTCA,

- B CBOOOJHYIO CTPOKY 3aHOCHUTCSI BEpHasl 3aIlUCh;

- genaercs 3anuch «lcnpaBIeHHOMY BEPHTHY», WCIPABICHHE 3aBEPSETCS IOJAIUCHIO JIMIA,
BHECILIETO U3MEHEHUS;

-IPOCTABJIAETCS JaTa BHECEHUS N3MEHEHUN.

3.11. Ilpu mepeBoje oOydwaromierocss W3 OJHOTO YydeOHOro 3aBeneHus B Kommemk, Moxer
IMPOU3BOJUTHCA IMCPE3aUCT yT-I€6HI)IX JUCITUITIINH. 3anucu o NEPE3aUYTCHHBIX AUCHUIINIMHAX BHOCATCS B
3aueTHBIC KHIDKKH OOydYaroluXcsl KJIACCHBIMU PYKOBOAMTENSIMHU, KOTOPBIE 3aTEM 3aBEPSIOT 3TH 3alKCH
CBOEH MOJIHUCHIO, CTAaBAT AaTy U Ne mpukasza Jlupekropa o nepesayere AUCUUILIAH, 0CIE YErO Ha KaXKI0U
CTpaHMIIE CTaBUTCs nevyaTh Kosemxka.

3.12. Ilpu BOCCTaHOBJICHHMH OOYyYalOIIErocsi, HAa OCHOBAaHMM TIPHKa3a O BOCCTAaHOBJICHHH,
00yJaroIuics MoIyyaeT y cekpeTapsi yueOHON 4acTH HOBYIO 3a4ETHYIO KHIKKY.

3.13. B ciyuae BbIOBITHA OOyuatouierocs u3 Komnemka 10 okoHuaHusl Kypca oOyueHus 3aueTHast
KHIMKKA BKJIQJbIBAeTCA B JIMYHOE JeNl0 o0ydyaromerocsi, oOydaromeMycsl BbIJAeTCs aKaJIeMHYEcKyIo
CIPaBKYy yCTaHOBJIEHHOTO 00pa3lia Mo 3asBJICHUI0. 3aueTHasi KHI)KKA HE MOXKET CITYKUTh JTOKYMEHTOM JUJIst
npuemMa B JIpyroe oO0pa3oBaTeNbHOE YUpeXACHHE U Ul [epe3adeTa JTUCHMIUIMH B JIPYyroM
00pa30BaTeIbHOM YUPEXKICHUU.

4. YTeps cTyleHUECKOT0 OMJIeTa WM 3a4€eTHOM KHUKKHU U Bbl1aua 1y0jauKarTa

4.1. Beigava ny6nukaTta U XpaHeHUe

4.2.  OOyuarolieiics HeceT OTBETCTBEHHOCTh 3a COXPAHHOCTh 3a4€THON KHMXKKU U CTYJIEHUECKOTO
owrera. B cimydae mopum, yTpaThl WK yTePU 3a4ETHOW KHIDKKHU (CTYACHYECKOTO Omiiera) oOydaromeics
HEMEJUIEHHO oOpallaeTcss K 3aMecTHTENI0 AupekTopa (mo ydyeOHOW paboTe) ¢ 3asBICHMEM Ha UM
nupektopa Kosiemxka o Beigaue qy0Onukara.

4.3. Ha ocHoBanum npukasa aupekropa Komtemka, oOyyaromemycs B T€UEHHUE Mecsla o JTHS
oOpallieHus BbI1aeTcs 1yOJIMKaT 3a4eTHOW KHUXKKU (CTYIEHUECKOro Ouiera).

4.4. JlyObnukaT 3a4eTHOW KHUXKKHU (CTyIeHUECKOoro Owmiera) coXpaHseT HOMEp YTpaueHHOU
3a4eTHOW KHWXKKHU (CTydeHueckoro Ousera). Ha mepBoil cTpaHuile 3a4eTHOM KHMKKM THIIETCS
3arnaBHbIMU OykBamu «/IYBJIMKAT». Ha crynenueckom 6uiete cioBo «YBJIMKAT» npocraBnsiercs B
MIPaBOM BEPXHEM YTIy.

4.5. B nyOnukare 3aueTHON KHIKKU (CTyAeHUYecKoro Omiera) B noisie «Jlata BbIadm» CTaBUTCS
JaTta BblIauM TyOJMKaTa, KOTOPOM sBIsSETCS JlaTa MOANMMCAHUS COOTBETCTBYIOLIErO 3asBJICHUS HAa UMS
nupekropa Kostemxa o Bel1aue JOKyMEHTA.

4.6. Ha mpaBoii cTropoHe myOnHMKara CTyAeHUYECKOro Omiera (UKCHUPYETCs Kypc, Ha KOTOPOM
oOyyaroreiicss o0y4yaeTrcs B HACTOSALIMM MOMEHT (IpeIblAyIine Kypchbl OOydeHHs oOydaromierocs B
nyOIuKaTe CTyICHUYECKOTO OmieTa He YKa3bhIBAKOTCH).

47. JlaHHple O CHAaHHBIX 3a4eTax M DJK3aMEHaX BHOCATCS 3aBEAYIOLIMM OTIEICHHEM
(npencenatenem IIIIK), kiaccHBIM pPyKOBOAMTENIEM OT PYKH IIAPUKOBOM PYYKOW CHHEro I[BETa Ha
OCHOBAHUU JIAHHBIX 3aYETHBIX U SK3aMEHALIMOHHBIX BEIOMOCTEH.
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4.8. Tlo oxoHuaHuu cpoka oOydeHus unu BeIObITHS U3 Konnemka oOydaromieiics o0s3aH caaTh
CTYJICHUCCKHI OMIIET M 3a4ETHYIO KHIDKKY CEKpPeTapro yu4eOHOM JacTH. 3aueTHas KHUKKA U CTYJICHYSCKUN
OWJIET XPaHSITCS B TUYHOM JieTie 00y4aromerocs.

4.9. OOyuaromieiicss BHOCUT B Oyxranteputo Kosemka oruraty 3a ayOiauKaT CTYACHYECKOTO
OMJIeTa WM 3aYETHON KHIDKKH.

4.10. Tonpko NMPH HATUYMHM KBUTAHIMH OO0 yIUiaTe 3a JyOJUKAT CTYJACHYECKOro OwWiiera WA
3a4eTHOW KHIKKH BBIIACTCS AYOJIMKAT JOKYMEHTA.

5. Hepez[a'la CTYACHYECKOI0o OMjieTa M 3a4e€THOH KHUKKH B apxuB

5.1. Ilo oxkoHuaHWW OOY4YECHHsI OOYYAIOIIEroCs, 3a4eTHAs KHIDKKA W CTYACHUSCKUN OWIeT
CHAI0TCsT O0y4YaIOUIMMCS JIMYHO CEKpEeTapro Y4eOHON 4acTd, KOTOPBIM ATH JOKYMEHTHI BKJIAJbIBacT B
JMYHOE J1eJ10 00yYaroIerocs AJis epeadr B apXUB B LIEISAX XPAHEHUS B TEYEHUH YCTAaHOBJIEHHOTO CPOKa.

6. Cnucanue CTyIeH4eCKOro 0ujieTa U 3a4eTHON KHUKKH

6.1. CryneHdueckmii OWJIET W 3a4eTHAs KHIDKKA, COCTABIICHHBIC C OINMOKAaMH, CUHUTAIOTCS
UCTIOPYEHHBIMH M TIOJUISKAT 3aMeHe. Ha HCIOpYeHHBbIC NMPH 3alOJHCHUU CTYIACHYECKHE OWJIETHI |
3a4YCTHBIC KHUXKKHU COCTABJIACTCA aKT O CIIMCAHNU.

6.2. Jlng crnucaHuWsi U YHUYTOXKCHHUS CO3JIAETCS KOMHCCHS, COCTaB KOTOPOHM YTBEPKIACTCS
npukazom gupekropa Komremxka. Cekperapem ydueOHOM 4YacTH COCTaBIISIET OOIIMKA aKT, COAEpKalIUi
CBEJICHUS O COCTAaBE KOMUCCUH M JOKYMEHTaX, MMOJUICKAIIUX YHHUTOXKECHUI0. Ha KaXk bl BU TOKYMEHTa
(CTYZIGH‘-ICCKI/II;'I HUIIN 3a4YCTHadA KHI/I)KKa) COCTAaBJIACTCA aAKT C YKa3aHHCM q)aMI/IJ'II/II/I, HUMCHH, OTUYCCTBA
oOyuatomerocsi, Ne cryaeHueckoro Owiiera, 3a4eTHOW KHIDKKH. K KaxaoMy HCIOpYeHHOMY OJIaHKY
npujiaracTcs 00BSICHUTEIbHAS. BHHOBHOIO B nmop4e CTyaA€H4YCCKOro omiera WM 3a4E€THON KHUKKH.
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